MINISTERIO DA AGRICULTURA, PECUARIA E ABASTECIMENTO-MAPA
Superintendéncia Federal de Agricultura em Alagoas-SFA/AL
SAOD/GAB/SFA/AL

RELATORIO DAS ATIVIDADES DESENVOLVIDAS PELA SECAO
DE APOIO OPERACIONAL E DIVULGACAO (SAOD) DA SFA/AL,
DURANTE O MES DE JULHO/2014.

As atribuigdes regimentais da Secdo de Apoio Operacional (SAOD) criada
através da Portaria n°428 sao executadas pela servidora Maria Elia de Melo Gongalves
(Chefe), designada pela Portaria n° 79, publicada no DOU de 11/08/2010.

As atividades desenvolvidas durante o més de julho foram as seguintes:

-Acompanhamento da agenda do Superintendente;

-Encaminhamento da Demanda n°71616 ao Servico de Inspecdo e
Fiscalizacdo e Sanidade Vegetal-SIFISV, para tratamento;

-Elaboracao de Memorandos, Oficios, Despachos e Pareceres nos processos
tramitados pelo Gabinete da SFA;

-- Tramitagdo de processos e documentos do Gabinete e SAOD no Sistema
SIGED;

- Acompanhamento das noticias vinculadas a SFA/AL e ao MAPA nos
jornais locais e Didrio Oficial da Unido;

-Elaboracio e divulgacio do informativo mensal, “NOTICIS DA SFA”,
através de e-mail aos clientes internos, externos e parceiros ;

-Acompanhamento e registro das principais e mais importantes participacoes
do Superintendente junto aos Orgdos Estaduais, Federais, Municipais ;

-Elaboragdo e envio a CGPAD/SE dos Formuldrios de Controle de
Sindicancias e de Processos Administrativos Disciplinares no &mbito da SFA;

-Atendimento as demandas de Interlocucio da SFA junto a CGPAD;

-Organizacao, junto ao SIASS, da Campanha de Vacinacao na SFA/AL;

-Coordenacgdo das atividades inerentes aos servicos de tecnologia da
informacao da SFA;

--Interlocutora junto a Assessoria de Comunicacdo Social (ACS);

-Representante da SFA junto ao Servico de Informacdo ao Cidadao (SIC);

Macei6, 20 de agosto de 2014.

Mejo Gongalves
D/GAB/SFA/AL
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