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IMPRESSORA - SAMSUNG M5360RX

ENTENDIMENTO

Descreve o procedimento para auxiliar na utilizagcdo das impressoras multifuncionais, modelo
Samsung M5360RX, disponibilizadas nos corredores do Mapa.

DESCRICAO DO PROCEDIMENTO

Para utilizar a impressora € necessario realizar a autenticacao.

Observacéo:

e Quando o wusuario for servidor o acesso sera realizado através do cracha.

Apenas o primeiro acesso devera ser efetuado com login e senha de rede, para os demais
acessos é suficiente a aproximacao do cracha no leitor da impressora.

¢ Quando o usuério for terceirizado, o acesso sera realizado através do login e senha de rede.
Login com o Craché (Servidor):

Para realizar o primeiro acesso passe o cracha no leitor de cartéo;

4

Autenticacao

Por favor, aproxime seu cartao do
leitor
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Leitor de Cartdo

No primeiro acesso sera exibida a seguinte tela:

@101 AM

Suas credenciais de usuario
nao estao cadastradas

Selecione uma das opgoes
de autenticagao para iniciar
o cadastro.

Em seguida selecione usuario, conforme imagem abaixo:
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Identifique-se

ApoOs digitar o usuario e a senha, selecione Conc. no teclado digital, conforme imagem abaixo:
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Aproxime novamente o cracha do leitor para confirmar as credenciais.

Apos confirmar as credenciais a seguinte tela seria exibida, selecione - para autenticar-se.

A proxima tela sera exibida e sera possivel comecar os trabalhos:
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ACESSAR rw
COPIADORA ‘ DOCUMENTOS

Lembrete: Depois de efetuar o cadastramento inicial, sera suficiente apenas a aproximagado do
cracha no leitor de cartdo para que as proximas autenticagdes sejam realizadas.

Apoés finalizar os trabalhos, passe novamente o crachd no leitor para realizar Logout.

Acesso (Terceirizado):

Para realizar 0 acesso a impressora toque na tela e selecione usuério, conforme imagem abaixo:
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Identifique-se

Digite o usuario e senha de rede;

Apos digitar o usuario e a senha selecione Conc. no teclado digital, conforme imagem abaixo

@ 9:28 AM

BT




-

MINISTERIO DA

AGRICULTURA, PECUARIA
EABASTECIMENTO /o v:irno FEDER ML

IMPRESSORA - SAMSUNG M5360RX

_SONDA. ¥

2 CUS

Sera exibida a seguinte tela:

! 1‘1"““1“‘\‘11\ T
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MEUS !

ACESSAR 1 ‘
|| DOCUMENTOS

i (COPIADORA
|

O Logott

Apos finalizar os trabalhos selecione Logoff | para sair.

Coépia Basica:

Para efetuar uma cépia na impressora siga 0s seguintes passos:

Clique sobre a opcdo Acessar Copiadora;

—

NS

LD

Opcéao usada para aumentar a quantidade de copias;

Permite visualizar a quantidade de copias solicitadas;

Opcéao usada para diminuir a quantidade de copias;

Apos solicitar a quantidade pressione o botéo copiar para iniciar;
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Digitalizare

Copiar
P Enviar

Status trb Contagem Definigoes Ajuda

Coloque o documento no vidro (com a face para baixo) ou no Alimentador de Documentos (com a
face para cima);

Confirme a quantidade de cépias no teclado numérico;

Pressione Copiar/Inic

Configurando a Copia

Para acessar o painel de configuragtes de copia acesse pela opgdo Copiar conforme mostrado na
imagem abaixo;

Copiar
Inici

Para realizar uma cdpia frente e verso siga 0s seguintes passos:
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Apos selecionar a op¢ao informada a tela abaixo € apresentada;

B Copiar Mais

= | H

Reduzir/
amphiac

Duplex Acabamento Ta Redefnir

Automaitico 1-»1 face 100 Intercalado Aut: @

Interromper
Automatico P

@ A4

Pronto para copiar

Selecione a opgéo Duplex, localizado no topo da tela sublinhado em vermelho;

Selecione o tipo de frente e verso que deseja;

Pressione “Copiar/Inic”;

Para sair selecione 0 menu E e logo em seguida selecione o botdo Sair, conforme imagem
abaixo:

Inic.

Copiar

Digitalizar e Enviar
Status trb
Configuragdes

Cépia ID

f
]
&
(2]
by

Catalog ender

po i Ty
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Scanner

Para scanear um documento, selecione a opcao Digitalizar e Enviar, opcdo marcada em vermelho;

Copiar

( |n|C| | Copiar
— /(

Digitalizar ¢
Enviar

Enviar Mais

N4 scanner.cgti@agricultura.gov.br

I Y e o cultura gov br

+ Cc/Cco

+tu [ | Email sMB  FTP

Original

Duplex

Ignorar paginas em branco

vada
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Cliqgue em Concl;

V2 4th Gen - VNC Viewer |

Contatos(0) Favoritos Servidor

Q, Pesquisar
C

carlos

Selecione o Botdo Azul Inic.

[V i Gen VNG Viwer e )

Para: \ ‘ Redefinir

+ Eu IE} E-mail Fax sSMB FTP No Ganc...

Original e

Duplex

Opcoes de digitalizacao

Nome do arquivo Untitled_DDMMYYYY_HHM

Formato do arquivo

Opgoes de PDF

I 3 % Resolugao

Para sair selecione o menu E e em seguida selecione o botdo Sair, conforme imagem abaixo:
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Inic.

Copiar

Digitalizar e Enviar
Status trb
Configuracdes
Cépia ID

Catalog ender

Para escanear o documento frente e verso execute 0s seguintes passos:

Coloque o documento no vidro (com a face para baixo) ou no Alimentador de Documento (com a
face para cima);

Pressione o botdo Scanner;

A janela abaixo ser4 mostrada

VE 4th Gen - VNC Viewer

Enviar

Para: Adicio. Destino Redefinir

+ Eu IBY E-mail Fax SMB FTP

: No Ganc...
Original @
Duplex
fac Parar

Opcoes de digitalizacao

Nome do arquivo | Untitled_DDMMYYYY_HHMMSS

Inici

Formato do arquivo

% ?‘ M'.“L. L Opgdes de PDF
0 ye N [
0 i vl LVTT R ], |
1
Cor

Resolugao

| Contraste Mono Cinza

= - = .

Texto

)
3
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Selecione na tela o formato de frente e verso que deseja;

VE 4th Gen - VNC Viewer :

@ 3:08 PM

1 face
2 lados, Livr

2 lados, Calendar

Cancelar

Pressione o Botao Azul Inic.

Para sair selecione o menu E e em seguida selecione o botéo Sair, conforme imagem abaixo:

ﬂ Inic.
ﬁ Copiar
4 Digitalizar e Enviar

Status trb

@ Configuragdes
B copiaid

! Catalog ender

Impresséo

Para realizar uma impresséo simples execute 0s seguintes passos:

- Abra o documento desejado e pressione a op¢ao imprimir;
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- Selecione a fila de impressora desejada e em seguida pressione Imprimir;

©

Informagdes | m p r| m | I

Novo T
fom| Cépias: |1 .
Abrir Eﬁ
Imprimir
Sahvar
Salvar como Impressora
Microsoft Print to PDF
g =5 . "'t rin te
ronto

Compartilhar <= |Impressoras_Anexo_A on MASRV2189

2= Pronto
Exportar <= |mpressoras_Anexo_B on masrv2189

=27 pronto
Fechar

== |mpressoras_Sede on masrv2189

== pronto

Adobe PDF

Conta g Pronto
Comentarios > Fax

ﬁ Pronto
EEE Microsoft Print to PDF

'ﬁ Pronto

=z  Microsoft XPS Document Writer

== Ppronto

<= Send To OneNote 2016

=

Pronto
Adicionar Impressora...

Imprimir em Arquivo

Configurar Pégina

As filas de impressfes disponiveis séo:

e Impressoras_Anexo_A
e Impressoras_Anexo_B
e Impressoras_Sede

Observacao: Ao escolher a respectiva fila, é possivel realizar a impressdo em gualguer impressora

disponivel na fila selecionada, Exemplo: (Anexo B - impressdo disponivel nas impressoras de
gualquer andar do anexo).

Para configurar a impressao cliqgue em Propriedades de Impressora na janela de imprimir;
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Imprimir

O Capias: | 1 -
Imprimir
Impressora
== Impressoras_Anexo_A on M.
.- Progta

I Propriedades de Impressora I

Na aba Basico dé um clique, altere a op¢éo se necessério, localizada no fundo da janelga;

Favoritos | Basico | papel | Gréficos | Avangade | Samsung
. =l Papel | = Dispositivo
Modo de impressdo Normal v
. A4 Cimm
Orienta -
rientacso i 8,27 11,69pol. (@) pole
- (@) Retrato
- () Paisagem =
Girar 180 graus
[ Espelhar a imagem
Opcdes de layout
Tipo Uma pégina por lado v
Borda de pagina Nenhuma v
Impress&o dos 2 lados Favoritos
= “| (®) Padrio da impressara
LB () Menhuma
L1 () Borda longa
() Borda curta
= | [a

Cligue em OK e em seguida Imprimir;
Para imprimir frente e verso, siga 0s seguintes passos:

Cliqgue em Propriedades de Impressora na janela de imprimir;
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Imprimir

Copias: | 1
ll:ll P

Imprimir

Impressora

3 Impressoras_Anexo_A on M... .
. Pr

Propriedades de Impressora

Na aba Basico selecione o item desejado na opcdo Impressao dos 2 Lados;

ﬁ Preferéncias de imprass3o de Samsung MA458x Series | % |

Favoritos | Basico | papel | Graficos | Avangado | Eco | Sameung |
| Papel |2 Dispositive

b de impresso Mormal )
. = Ad (2 mm
Orientacso 8.27x11,69p0l. @ pal.

- @ Retraty

- | Pamagem
| Grar 180 graus

Oppdes de layout
Tipo | Uma pdgina por lado ']

orda de pagina | Meshuma -

[mpressso dos £ lados

- ll @ Padrio da impressora
| Nenhuma
| Borda longa

| Borda curta

| niciar & Easy Foo Driver antes de mprimir o trababha

|_Ll Cancelar | alicor |

Cligue em OK e em seguida Imprimir;
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Imprimir

Copias: | 1
| p -
=

Imprimir

Impressora
=  |mpressoras_Anexo_A on M. .

Pronto

Propriedades de Impressora

Ao se dirigir a impressora para recolher o documento impresso, efetue o login e clique sobre a
opc¢ado Meus Documentos;

1. Selecione na lista 0 documento a ser impresso;
2. Permite selecionar quantidade de cOpias a serem impressas;

3. Opcdao usada para selecionar impressao Duplex;

4. Quando pressionado, inicia as impressoes solicitadas.
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CONVERTER PARA:

Central de Atendimento

¢ Informagbes, duvidas ou problemas técnicos com as impressoras Samsung M5360RX
entrar em contato através da caixa outsourcing.mapa@agricultura.gov.br.

e Parareposicao de papel procurar o responsavel pelo suprimento de material de cada area.

¢ Problemas com demais modelos de impressoras do Mapa, entrar em contato com a Central
de Relacionamento - 0800 704 1995 — opgéo 4.



mailto:outsourcing.mapa@agricultura.gov.br

